
 課題タイトル・・子供クリスマス会  

1. 用紙サイズ・・・A4     ページレイアウトから 

2. 余白・・・・・標準     

 フォントの種類を選び、全て左入力します。丸ゴシックとか 

 文字の大きさ（年月日・住所は小さめ、その他は１４ポイント） 

 

3. １行目の右端に・・・・年月日 

 

4. 2 行目に・・・・子供会父兄各位（文字列を左） 

 

5. ３行目に・・・・○○子供会（ご自分の町内会の名前でも）  

 

        住所。ご自分の住所でよいです（適当に）  

 

6. 少し間隔を開けてタイトル・・子供クリスマス会（ワードアートを使用） 

7. フォントの大きさも、色も自由です 

8. 少し間隔を開けて挨拶文・・（挿入から挨拶文を選ぶ）足りない文書は 

自分で加えてください。 

    ※挨拶文は挨拶文全体を選択して 1行目のインデントを設定する 

 

☆ 開催日 

☆ 時間 

☆ 開催場所 

 

Bing またはグーグル、挿入の中のクリップアートからでも下記を検索できま

す。 

※ インターネットから文書のまわりにクリスマスのツリー、オーナメント、

リースなど、 挿入してみましょう。ワンポイントのイラストでも 

かまいません。 

  ※文書全体をページ罫線で囲むこともできます。 

罫線はツールバーの段落    をクリック、線種とページ罫線と網掛けの設定を

クリック。 

ページ罫線を選び、線の種類・色などを設定し、OK ボタンをクリック 

※ 罫線の代わりにインターネットで 

“クリスマス フレーム”を検索することもできます。 

※タブとリーダーを使う。文字の均等割り付けを使う 

（文字列

を右に） 


